
109-2教學助理期初說明會

教學資源中心
學生學習資源組



內容大綱

教學助理注意事項

• 教學助理制度

• 工作內容

• 工作時數填報

作業平台使用說明

• TA互動學習平台

• 課輔系統



教學助理辦法

 『中國文化大學教學助理管理辦法』已於109年3月4日行

政會議通過修正最新條例，詳情可至教學資源中心網站

參閱。

 中國文化大學>教學資源中心>相關法規

http://irc.pccu.edu.tw/files/11-1020-5213.php?Lang=zh-tw


約用

•一般及通識課程教

學助理工作期間：

3月16日至6月15

日。

•防疫TA工作期間：

4月1日至4月30日。

•實驗實習課程教學

助理工作期間：4

月1日至5月31日。

•約聘期間皆投保勞

工保險、勞工退休

金及職災。

義務

• 授課教師指派

工作。

• 協助教師及同

學使用Teams。

• 自主學習課程

協助所需事務。

• 二必一選(期初、

期末說明會及

選修實務講座)

• 期末心得繳交。

請款

•金融帳戶登錄。

•助學104填報時

數。

教學助理注意事項-
教學助理制度



一般、通識課程教學助理(約用日期：110年03月16日至06月15日)

約用-
一般、通識課程教學助理

投保月份 薪資(元) 自付勞保(元) 最低填寫工作時數 備註

3月16日至31日 1,850 136
大學生160元/hr，11hr
研究生180元/hr，10hr

1.約聘期間皆會
替學生投保勞工
保險金、勞工退
休金。

2.實際領取薪資
會扣除勞保自付
額。

4月 3,700 255
大學生160元/hr，23hr
研究生180元/hr，20hr

5月 3,700 255
大學生160元/hr，23hr
研究生180元/hr，20hr

6月1日至15日 1,850 128
大學生160元/hr，11hr
研究生180元/hr，10hr

合計 11,100 774



約用-
實驗及實習課程教學助理

實驗及實習課程教學助理(約用日期：110年4月1日至5月31日)

投保月份 薪資(元) 自付勞保(元) 最低填寫時數 備註

4月 3,000 255
大學生160元/hr，18hr
研究生180元/hr，16hr

1.約聘期間皆會替
學生投保勞工保險
金、勞工退休金。

2.實際領取薪資會
扣除勞保自付額。

5月 3,000 255
大學生160元/hr，18hr
研究生180元/hr，16hr

合計 6,000 510



義務-
一般、通識型教學助理之學習範疇

1. 主動學習講義製作。

2. 協助班級管理及關懷。

3. 學習製作數位化教材。

4. 協助準備上課資料。

5. 參與課程活動。

6. 協助課後輔導習題演練。

7. 學習Microsoft  Teams使用。

1. 請由中國文化大學新冠肺炎
防治專區→雲端授課教學
https://www.pccu.edu.tw/fev
er/fever.html學習。

2. 使用上任何問題，皆可撥打
專線16885尋求協助。

https://www.pccu.edu.tw/fever/fever.html


義務-
實驗實習型教學助理之學習範疇

1. 主動學習講義製作。

2. 協助班級管理及關懷。

3. 學習製作數位化教材。

4. 協助準備上課資料。

5. 參與課程活動。

6. 協助課後輔導習題演練

7. 配合實驗、實習課程之需要，在授課教師指導監督下，帶領

修課同學進行分組實驗、實習活動。



義務-
教學助理實務活動內容

1. 二必一選：至少參與2場說明會與1場選修講座。

2. 期末時於互動平台下載「教學助理表現教師意見

調查表」請授課老師填寫。

3. 期末時於指定時間內上傳互動平台「教學助理期

末心得報告書」。



• 請進入學生專區→個人檔案→個人資料設定→金融
帳戶登錄。

– 請以中國信託、郵局、台新優先登錄，”請勿”登錄農
會帳戶，未登錄者薪水無法撥付。

– 領款帳戶請提供本人的銀行帳戶，”不可”用親屬帳
戶（爸媽、男女朋友）

– 上述兩點事項請注意，若造成薪水無法請領，自行負責。

請款-
登錄金融帳戶資料



•

•

–

–

–

–

請款-
助學104 填報時數使用教學



Step.1 登入學生專區



Step.2 校園服務→申請/報名作業
→助學104



Step.3 點選已應徵助學清單



Step.4確認擔任科系及TA類別

請確認擔任科系及TA類別，
若有疑問請洽大恩館10F TA辦理處
或02-28610511轉17914唐小姐。



Step.5 點選填報工作內容→新增工
作紀錄



若是第一次使用助學104系統

非中信帳戶者
遇到無法填寫
請填寫12位重複數字交錯(例如：010101010101)，
若有填不進去請換其它數字



Step.6 填報工作內容→完成送出/
送出續填下一筆

注意事項：
1. 每日正常工時不超過8小時，每週不超過40小時，一個月不超過160小時，每工作4小時需休

息 0.5 小時，一例一休(每 7 日最多工作5天，應有 2 天休息)。
2. 星期六及星期日、學校放假(4月2日至4月11日)及國定假日(6月14日)不得填寫(若擔任TA的課

程於星期六開課，則星期六可以例外)。
3. 時間為早上8點至晚上7點。



Step.7 查詢填報時數



Step.8 查詢已填時數及須填時數：
請款統計狀況→定薪制統計



作業平台使用說明-
互動學習平台

• TA互動學習平台 http://ilp.pccu.edu.tw

• 學習平台不只用於上傳作業，亦有培訓課程內容、講

義(ppt)上線，方便TA隨時觀看。

• 重要公告與TA相關資訊公布於首頁，請時常上線注意

公告。

http://ilp.pccu.edu.tw/


請於 月 日前至指定表單（下方 ）登

錄。

月初將統一開放權限，正確時間將會在社團公告。

逾期繳交權限導致無法開通使用請自行負責。

https://forms.gle/r4UKEBPFfsXC7JdZ6

作業平台使用說明-
課輔系統開放說明



課業輔導系統使用說明-入口

點選登入課輔系統

入口互動平台進入TA類別



使用專區之帳號密碼登入

課業輔導系統使用說明-登入



點選課程名稱進入管理畫面

課業輔導系統使用說明-管理頁面



1. 教材 2. 作業 3.討論區 4. 課程相關功能(點名表)

課業輔導系統使用說明-教學助理權限



 說明：為因應疫情，一般及通識教學助理需額外協助教師
使用Teams。

 約用：系上已回報課程有使用Teams，每門課2+10小時/學期。
無回報使用Teams之課程，每門課2小時/學期。

防疫教學助理

請各位一般及通識教學助理於3/23中午前“務必”
至教學資源中心進行約用作業(攜帶學生證)。

P.S. 2小時：1小時為教導該堂課程學生使用Teams，1小時為協助系上
無教學助理之課程學生使用Teams。



教學助理專屬提醒 社團

為了提醒各位同學說明會時間、作業繳交時間、培訓活動時程
等，特別開設 社團讓同學能立刻接收到活動訊息。

希望大家加入，以免錯失訊息。請自行在FB搜尋「中國文化大
學教學資源中心TA社團」，或掃描QRcode加入社團。

社團僅供訊息通知用，若有私訊留言，會於上班
時間回覆。



感謝聆聽！

連絡電話：(02)2861-0511#17914 唐小姐
辦公室位置：大恩10樓1010室教學資源中心學生學習資源組 TA辦理處
亦可於FaceBook留言，會於上班時間回覆


