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103-1 教師端審核 TA 流程說明 

103-1 請款流程圖 

進入專區 輸入帳密 「 申請/報名作業」  

「 助學104」  「 已應徵助學清單」 

PS.可看到所屬之TA課程名稱，如資料有誤請回報教學

資源中心-蔡小姐

點入「 可工作時間」  「 填報 工作內容」 

進入專區 輸入帳密 切換身分別 「 行政

服務」  「 助學104」  「 審核工作(定薪
制)」  「 審核工作紀錄」 

PS.可看到所申請之課程及TA，如資料有誤請回報教學

資源中心-蔡小姐

審核之時數將由教資中心進行覆核，並發放本

學期TA工讀金

學
生
端

教
師
端

教
資
中
心

由課程授課教師審核TA之時數
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一、工讀金申報請款流程說明 

 

1.老師端之操作步驟 

作業流程: 進入專區→輸入帳密→切換身分別(本校老師)→「行政服務」→「助學 104」→「審核工

作(定薪制)」→「審核工作紀錄」 

 

＊重要按鍵位置提醒 

如有擔任行政職之老師請記得切換身分別 

 
圖 1-重要按鍵位置 

 

步驟一: 進入專區→輸入帳密→切換身分別(本校老師)→「行政服務」→「助學 104」→點選「審核

工作(定薪制)」 

 

圖 2-審核工作(定薪制) 
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步驟二:點選下方「審核工作紀錄」 

 

                                圖 3-「審核工作紀錄」 

 

2-1 點選待審資料之下方放大鏡圖示可看到 TA 之該課程填報時數

 

                                 圖 4-點選放大鏡圖示 
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2-2 待審資料細項 

 
 

                                  圖 5-待審資料細項 

 

 

步驟三: 由課程授課教師審核 TA之時數 

 
                                 圖 6-時數核可 
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步驟四: 相關資料系項查詢 

可透過各項資料《xx 資料》之放大鏡圖示查看細項 

 

                                 圖 7-各項資料細項查看 

 

 

 

步驟五: 請款進度查詢   

5-1 點選請款狀況進度統計，即可看到相關流程進度                             

 

                                 圖 8-請款進度查詢 
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5-2 按下承辦人之課程核可時數，即可查詢到 TA 之工作紀錄細項 

 

 

                                圖 9-進度查詢之細項 

 

 

 


